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১. ভূশম্ া 

শিক্ষা প্রক ৌিল অশিদপ্তকরর (ইইশি) অিীকন পশরিাশলত স ল উন্নয়ন ও সাংস্কার  াকজ অাংিগ্রহকণর জনয আগ্রহী 

শি াদারগণক  তাশল াভুি হকত হয় এবাং প্রশত বের তাশল াভুশি নবায়ন  রকত হয়। পূকবড এই  াযডিম্  াগজ-শনভডর 

প্রশিয়ায় সম্পন্ন হকতা। “শি াদার তাশল াভুশি ও নবায়ন” সফটওয়যারশট এই সমূ্পণড প্রশিয়াক  অনলাইনশভশি   করকে, 

যার ম্ািযকম্ এ জন শি াদার ঘকর বকসই শনবন্ধন, তাশল াভুশির আকবদন, প্রকয়াজনীয় শফ পশরকিাি, দশললাশদ জম্াদান 

এবাং নবায়কনর আকবদন সম্পন্ন  রকত পারকবন। 

এই ম্যানুয়ালশট সফটওয়যাকরর “শি াদার” বযবহার ারীর জনয প্রস্তুত  রা হকয়কে এবাং িাকপ িাকপ শনবন্ধন গথক  শুরু 

 কর তাশল াভুশির আকবদন দাশিল ও নবায়ন পযডন্ত পুকরা প্রশিয়া বণডনা  কর। 

১.১ এই ম্যানুয়াকল যা আকে 

• নতুন বযবহার ারী শহকসকব শনবন্ধন  রা 

• শসকেকম্ লগইন ও পাসওয়ািড পুনরুদ্ধার 

• িযািকবািড ও গম্নু পশরশিশত 

• তাশল াভুশির আকবদন প্রশিয়া (িাকপ িাকপ) 

• প্রকয়াজনীয় শফ পশরকিাি (এ-িালান) 

• প্রকয়াজনীয় দশললাশদর তাশল া 

• তাশল াভুশি সনদ ও লাইকসন্স নবায়ন 

•  াশরগশর সহায়তা 

২. নতুন বযবহার ারী শনবন্ধন 

সফটওয়যারশট বযবহাকরর জনয প্রথকম্ এ জন শি াদারক  এ শট বযবহার ারী এ াউন্ট ততশর  রকত হকব। শনকির 

িাপগুকলা অনুসরণ  রুন: 

1. লগইন পাতায় প্রকবি  রুন। পাতার শনকির শদক  “নতুন বযবহার ারী?” গলিার শনকি সবুজ বিডাকরর “ইউজার 

গরশজকেিন” বাটকন শি   রুন। 



 
শিত্র ১: লগইন পাতা — নতুন বযবহার ারীর জনয “ইউজার গরশজকেিন” অপিন 

2. “শি াদার গরশজকেিন ফরম্” িালু হকব। ফরকম্ শনকির তথযগুকলা সশি ভাকব পূরণ  রুন — 

• প্রশতষ্ঠান/ফাকম্ডর নাম্ (আবিয ) 

• বযবহার ারীর নাম্ (আবিয ) 

• ই-গম্ইল (আবিয ) — এই ই-গম্ইল শদকয়ই পরবতডীকত লগইন  রকত হকব 

• গম্াবাইল নম্বর (আবিয ) 

• ম্াশলক র নাম্ (ঐশি ) 

• পাসওয়ািড —  ম্পকক্ষ ৬  যাকরক্টার, এ শট অক্ষর ও এ শট সাংিযা থা কত হকব 

• পাসওয়ািড শনশিত  রুন — এ ই পাসওয়ািড পুনরায় শলিুন 

 
শিত্র ২: শি াদার গরশজকেিন ফরম্ 



3. স ল তথয পূরণ গিকে “গরশজকেিন  রুন” বাটকন শি   রুন। গরশজকেিন সম্পন্ন হকল প্রদি ই-গম্ইল ও পাসওয়ািড 

শদকয় লগইন  রা যাকব। 

লক্ষয  রুন: গরশজকেিকনর সম্য় গদওয়া ই-গম্ইল ও গম্াবাইল নম্বর সিল রািুন,  ারণ ভশবেযকত পাসওয়ািড পুনরুদ্ধার ও 
গুরুত্বপূণড গনাশটশফক িন এই ম্ািযকম্ই পািাকনা হকব। 

৩. শসকেকম্ লগইন 

4. লগইন পাতায় “ই-গম্ইল” ঘকর শনবশন্ধত ই-গম্ইল শলিুন। 

5. “পাসওয়ািড” ঘকর পাসওয়ািড শলিুন। প্রকয়াজকন পাসওয়ািড ঘকরর পাকির গিাি আই কন শি   কর টাইপ  রা 

পাসওয়ািড গদকি শনশিত হওয়া যাকব। 

6. “প্রকবি  রুন” বাটকন শি   রুন। 

সশি  তথয প্রদান  রা হকল বযবহার ারী সরাসশর িযািকবাকিড প্রকবি  রকবন। 

৪. পাসওয়ািড ভুকল গগকল  রণীয় 

7. লগইন পাতায় “পাসওয়ািড ভুকল শগকয়শে?” শলাংক  শি   রুন। 

 
শিত্র ৩: লগইন পাতায় “পাসওয়ািড ভুকল শগকয়শে?” শলাং  

8. “পাসওয়ািড পুনরুদ্ধার” পাতায় এ াউকন্টর সাকথ যুি গম্াবাইল নম্বর প্রদান  রুন এবাং “OTP পািান” বাটকন 

শি   রুন। 



 
শিত্র ৪: পাসওয়ািড পুনরুদ্ধার পাতা 

9. গম্াবাইকল প্রাপ্ত OTP গ ািশট শনশদডষ্ট ঘকর প্রকবি  রান এবাং যািাই সম্পন্ন  রুন। 

10. নতুন পাসওয়ািড শদন এবাং শনশিত  রুন। এরপর নতুন পাসওয়ািড শদকয় লগইন  রুন। 

৫. িযািকবািড ও গম্নু পশরশিশত 

লগইন  রার পর বাম্ পাকি এ শট গম্নু বার গদিা যাকব, গযিান গথক  সফটওয়যাকরর স ল  াযডিম্ পশরিালনা  রকত হকব। 

 
শিত্র ৫: িযািকবািড ও বাম্ পাকির গম্নু বার 

গম্নু শববরণ 

িযািকবািড লগইকনর পর প্রথম্ গপইজ, সাশবড  অবস্থার সারসাংকক্ষপ গদিা যায়। 

শি াদার তাশল াভুশি 
আকবদন ফরম্ িয়, িূডান্ত দাশিল, গনাশটশফক িন গদিুন, শনবন্ধন শফর তথয শদন, 
তাশল াভুশি সনদ — এই সাব-গম্নুগুকলা এিাকন পাওয়া যাকব। 

বযবহার ারী বযবহার ারীর তথয হালনাগাদ  রার জনয। 



গম্নু শববরণ 

লাইকসন্স নবায়ন 
নবায়কনর আকবদন, শনয়শম্ত নবায়ন ও শবলশম্বত নবায়ন সাংিান্ত  াযডিম্ এিান গথক  
 রা যাকব। 

৬. শি াদার তাশল াভুশির আকবদন প্রশিয়া 

বাম্ গম্নু গথক  “শি াদার তাশল াভুশি” ➜ “আকবদন ফরম্ িয়”-এ শি   রকল তাশল াভুশির আকবদন প্রশিয়া শুরু হয়। 

সমূ্পণড প্রশিয়াশট পাাঁিশট িাকপ শবভি, যা পাতার উপকরর অাংকি িাপ-শনকদডি  (progress bar) আ াকর গদিাকনা হয়: 

 
শিত্র ৬: তাশল াভুশি আকবদকনর ৫শট িাপ 

• ১ম্ িাপ — রশিদ িয় (আকবদন ফরম্ িয়) 

• ২য় িাপ — আকবদন ফরম্ পূরণ 

• ৩য় িাপ — আশথড  অবস্থার শববরণ 

• ৪থড িাপ — দশললাশদ সাংযুশি 

• ৫ম্ িাপ — িূডান্ত দাশিল 

লক্ষয  রুন: প্রশতশট িাপ িম্ানুসাকর সম্পন্ন  রকত হকব। পূবডবতডী িাপ সম্পন্ন না  রা পযডন্ত পরবতডী িাকপর তথয প্রদান 
 রা যাকব না। 

৬.১ ১ম্ িাপ: আকবদন ফরম্ িয় 

আকবদন ফরম্ িকয়র শফ ১৫০০.০০ (এ  হাজার পাাঁিিত) টা া, যা গ াি নাং ১২৫০৩০১১০৯৯৭২-১১০০০০০০-১১০০১০০০-

১৪২২১৯৯ (অনযানয লাইকসন্স শফ)-এ এ-িালাকনর (A-Challan) ম্ািযকম্ জম্া শদকত হকব। 

11. “ফরম্ িকয়র টা া এ িালাকনর ম্ািযকম্ পশরকিাি  রুন” বাটকন শি   রকল সর াশর এ-িালান গপাটডাল 

(achallan.gov.bd) িালু হকব। 



12. এ-িালান পাতায় প্রশতষ্ঠান শহকসকব “বাাংলাকদি শিক্ষা প্রক ৌিল অশিদপ্তর”, দপ্তর শহকসকব “প্রিান  াযডালয়, বাাংলাকদি 

শিক্ষা প্রক ৌিল অশিদপ্তর” এবাং িাত শহকসকব “অনযানয লাইকসন্স শফ” শনবডািন  কর ১৫০০.০০ টা া পশরকিাি  রুন। 

 
শিত্র ৭: এ-িালাকন আকবদন ফরম্ িকয়র শফ পশরকিাি 

13. িালান পশরকিাি গিকে িালান নম্বর, তাশরি, বযাাং /গম্াবাইল বযাাংশ াং-এর নাম্, গজলা ইতযাশদ তথয শদকয় িালাকনর  শপ 

(স্কযান/েশব) আপকলাি  রুন। 

তথয সাংরক্ষণ  রা হকল তা তাশল ায় যুি হকব এবাং এই িাপ সম্পন্ন শহকসকব গণয হকব, ফকল ২য় িাকপ অগ্রসর হওয়া যাকব। 

৬.২ ২য় িাপ: আকবদন ফরম্ পূরণ 

১ম্ িাপ সম্পন্ন হকল “২য় িাপ: আকবদন ফরম্” সশিয় হকব। এিাকন প্রশতষ্ঠাকনর নাম্, শি ানা, শনবন্ধন সাংিান্ত তথযসহ 

প্রকয়াজনীয় স ল ঘর সশি ভাকব পূরণ  কর সাংরক্ষণ  রুন। 

৬.৩ ৩য় িাপ: আশথড  অবস্থার শববরণ 

২য় িাপ সম্পন্ন হকল “৩য় িাপ: আশথড  অবস্থার শববরণ” সশিয় হকব। এই অাংকি প্রশতষ্ঠাকনর আশথড  সক্ষম্তা সাংিান্ত তথয 

প্রদান  রকত হকব। 

৬.৪ ৪থড িাপ: আকবদনপকত্রর সাকথ সাংযুি দশললাশদ 

১ম্, ২য় ও ৩য় িাপ সম্পন্ন হকল এই িাকপ আকবদকনর সাকথ শনকির দশললাশদগুকলা আপকলাি (সাংযুি)  রকত হকব। প্রশতশট 

দশলকলর পাকি “দশললাশদ”  লাকম্র শিপ আই কন শি   কর সাংশিষ্ট ফাইল আপকলাি  রুন। সফলভাকব আপকলাি হকল 

“গদওয়া হকয়কে?”  লাকম্ শিহ্ন পশরবশতডত হকব। 

িশম্  দশলকলর নাম্ 

1 আকবদন পকত্রর সাকথ আকবদন ফরম্ িকয়র িালান 

2 বতডম্ান অথড বেকরর হালনাগাদ গেি লাইকসকন্সর  শপ 

3  র শনবন্ধন (ই-শটন) নম্বকরর সনদপত্র 



িশম্  দশলকলর নাম্ 

4 মূ্লয সাংকযাজন  র শনবন্ধন (ভযাট) সনদপত্র 

5 জাতীয় পশরিয়পকত্রর  শপ 

6 
গযক াকনা তফশসশল বযাাং  হকত আশথড  গলনকদকনর প্রতযয়নপত্র (আশথড  বেকর গয গ াকনা সম্কয়র শস্থশত ২০.০০ 
লক্ষ টা া) 

7 হলফনাম্া (৩০০.০০ টা ার নন-জুশিশিয়াল েযাকম্প) 

8 গঘােণাপকত্রর মূ্ল  শপ (৩০০.০০ টা ার নন-জুশিশিয়াল েযাকম্প) 

9 পাসকপাটড সাইকজর সদয গতালা েশব 

 

 
শিত্র ৮: প্রকয়াজনীয় দশললাশদ সাংযুশির তাশল া 

৬.৫ ৫ম্ িাপ: িূডান্ত দাশিল 

িারশট িাপ সম্পন্ন হকল “িূডান্ত দাশিল” সশিয় হকব। দাশিকলর পূকবড স ল তথয পুনরায় যািাই  কর গনওয়ার পরাম্িড গদওয়া 

হয়,  ারণ িূডান্তভাকব দাশিল  রার পর আকবদনশট আর সম্পাদনা (এশিট)  রা যাকব না। 



 
শিত্র ৯: িূডান্ত দাশিকলর পাতা ও “শপশিএফ িাউনকলাি” অপিন 

14. স ল িাপ সম্পন্ন হকয়কে শ না তা পাতার উপকর হলুদ বাতডায় গদকি শনন। 

15. শনশিত হকয় “িূডান্ত দাশিল” বাটকন শি   রুন। 

16. দাশিল সম্পন্ন হকল উপকরর িান পাকির “শপশিএফ িাউনকলাি” বাটকন শি   কর জম্া ৃত আকবদকনর শপশিএফ  শপ 

সাংরক্ষণ  রুন। 

লক্ষয  রুন: িূডান্ত দাশিল হকয় গগকল আকবদকনর গ াকনা তথয আর পশরবতডন  রা যাকব না। তাই দাশিকলর আকগ প্রশতশট 
িাকপর তথয ম্কনাকযাগসহ াকর যািাই  রুন। 

৭. লাইকসন্স শফ পশরকিাি 

তাশল াভুশির আকবদন যািাই-বাোই গিকে অনুকম্াশদত হকল শসকেম্ গথক  এ শট গনাশটশফক িন পাওয়া যাকব (বাম্ গম্নুর 

“গনাশটশফক িন গদিুন” অপিকন)। গনাশটশফক িন পাওয়ার পর লাইকসন্স শফ বাবদ ৫০০০.০০ (পাাঁি হাজার) টা া এ-িালাকনর 

ম্ািযকম্ জম্া শদকত হকব। 



 
শিত্র ১০: এ-িালাকন লাইকসন্স শফ (৫০০০.০০ টা া) পশরকিাি — গ াি: ১৪২২২০২ (ফাম্ড ও গ াম্পাশন শনবন্ধন শফ) 

এ-িালাকন শফ পশরকিাি গিকে বাম্ গম্নুর “শনবন্ধন শফর তথয শদন” অপিকন শগকয় িালাকনর তথয ও  শপ আপকলাি  রুন। 

যািাই গিকে বাম্ গম্নুর “তাশল াভুশি সনদ” অপিন গথক  তাশল াভুশির সনদ িাউনকলাি  রা যাকব। 

৮. লাইকসন্স নবায়ন 

তাশল াভুশি সনকদর গম্য়াদ গিে হওয়ার পকর নবায়কনর জনয বাম্ গম্নুর “লাইকসন্স নবায়ন” অপিন বযবহার  রকত হকব। 

এিাকন শতনশট সাব-গম্নু রকয়কে — 

• নবায়কনর আকবদন — যারা হািডফাইকল লাইকসন্স গপকয়কে তারা নবায়কনর জনয এিাকন আকবদন শুরু  রকব। 

• শনয়শম্ত নবায়ন — গম্য়াদ গিে হওয়ার শনিডাশরত সম্কয়র ম্কিয আকবদকনর জনয। 

• শবলশম্বত নবায়ন — শনিডাশরত সম্য় পার হকয় যাওয়ার পর আকবদকনর জনয (প্রকযাজয গক্ষকত্র অশতশরি শফ প্রকযাজয)। 

নবায়ন আকবদকনর িাপগুকলা মূ্ল তাশল াভুশির আকবদন প্রশিয়ার অনুরূপ — শফ পশরকিাি, ফরম্ পূরণ ও প্রকয়াজনীয় দশললাশদ 

সাংযুি  কর িূডান্ত দাশিল  রকত হয়। 

৯. বযবহার ারীর তথয হালনাগাদ 

গপ্রাফাইকলর গ াকনা তথয পশরবতডকনর প্রকয়াজন হকল বাম্ গম্নুর “বযবহার ারী” ➜ “বযবহার ারী হালনাগাদ” অপিকন শগকয় 

প্রকয়াজনীয় তথয সাংকিািন  কর সাংরক্ষণ  রা যাকব। 

১০.  াশরগশর সহায়তা 

শসকেম্ বযবহাকর গ াকনা সম্সযা হকল শনকির ম্ািযম্গুকলাকত গযাগাকযাগ  রা যাকব — 

• সাকপাটড ই-গম্ইল: support_eoc1@eedmoe.gov.bd 



• সাকপাটড ই-গম্ইল: support_eoc2@eedmoe.gov.bd 

• গহায়াটসঅযাপ: ০১৭৪১৩৮২৬৭৯ 

• গহায়াটসঅযাপ: ০১৮১০৫১৭২২২ 


